FORMULARIO DE ATIVIDADES

Servido

r:

Cargo:

Matricula SIAPE:

Unidade: Secao:

AMBIENTE ORGANIZACIONAL INFORMACAO

Gestao do sistema de informacdes institucionais envolvendo planejamento, execucao, coordenacao e avaliacdo de projetos
e atividades nas areas de microfilmagem, tecnologia da informacao, ciéncias da informagao, comunicacgao, biblioteconomia,
museologia e arquivologia

Selecione

Descricao Atividade

planejamento, execucdo, fiscalizacdao, controle e/ou avaliacdo de projetos e atividades de
pesquisa e extensao;

estudos de viabilidade, economica, social e de impacto ambiental;

atividades em manutencao, assisténcia, assessoria, fiscalizacao, orientacdo, pericia e
suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades;

coleta e tratamento de dados;

preparacao de material didatico e cientifico;

execucao de microfilmagem e digilizacao, manutencao e conservacao dos equipamentos e
acervos;

assisténcia técnica na utilizacao de recursos de informatica e de informacao;

criacdao e implementacao de conteudo e material para publicacdo em websites;

manutencdo preventiva e corretiva em sistema de comunicacgoes;

administracao da biblioteca;

atendimento aos usuarios da biblioteca;

controle de registro de usuarios, empréstimo e devolucao de material, guarda de
documentos;

preservacao, conservacao e restauracao e controle de acervos;

implementacao de base de dados bibliograficos e nao bibliograficos;

selecao, catalogacao, classificacao de itens documentais, de informacao;

programacao e avaliacao da performance de sistemas de processamentos de dados;

operacao de redes de comunicacao;

instalacao e administracao de sistemas operacionais e aplicativos;

implantacao e manutencao de servicos de rede;

analise de sistemas;

definicao do modelo de dados da instituicao;

armazenamento, manutencao e recuperacao dos dados;

implantacao de sistemas de informacao;

suporte e administracao de redes de comunicacoes;

coordenacao de sistemas e servicos de arquivos ou centros de documentacao e informacao
de acervos arquivisticos e mistos;

levantamento e identificacdo das tipologias documentais;

orientacao da producao documental;

definicao e implementacao de sistemas e instrumentos de classificacdo e arranjo de
documentos, implementacao de politicas de avaliacdo documental;

producao e publicacdao de instrumentos de normalizacao de pesquisa/descricao aplicados
as normas internacionais dos servicos técnicos biblioteconémicos;

digitalizacdo e sistemas eletronicos/hibridos de reproducédo de documentos;

armazenamento e transposicao segura de midias eletronicas;

estruturar e executar a busca de dados e a pesquisa documental através da andlise direta
das fontes de informacées primarias, secunddrias e/ou terciarias;

difusao cultural das bibliotecas;

definicao de politica de aquisicdo de pecas acervos especiais;




registrar, catalogar, classificar e controlar as pecas do museu;

divulgacao da colecao do museu através de exposicoes e outros meio;

implantacao de intercambios com outros museus;

conservacao e restauracao de pecas do acervo e

outras atividades de mesma natureza.

Chefia Imediata/Carimbo Diretor/Carimbo



	Em, _____/_____/_____.

